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1 § Nimnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller

annan forfattning. Ndimnden ska folja det fullmiktige — i reglemente, i samband

med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestimt att nimnden ska fullgéra,

samt verka for att faststillda mal uppnas och 1 6vrigt f6lja givna uppdrag och

angivna riktlinjer.

Otganisation inom verksamhetsomridet

2 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med

hinsyn till av fullmiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra

forfattningar f6r verksamheten.

Personuppgifter

3 § Nimnden ir personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter

som sker i dess verksamhet. Nimnden dr ocksa personuppgiftsansvarig for de

typer av behandlingar som dr gemensamma f6r hela kommunen, enligt vad som

angivits i nimndes registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmiktige

4 § Nimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet. Namnden ska tre ganger

per ar under valar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som

fullmiktige har limnat till dem i reglemente och genom finansbemyndigande.

Nimnden ska vid redovisningen dven redogéra f6r hur uppdrag som delegerats

till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmaktige. Redovisningen

limnas till styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.

Information och samrad

5 § Nimnden ska i méjligaste man fran styrelse och 6vriga nimnder erhalla den

information och det underlag den behéver i sin verksamhet. Ritten till

information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.
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Nimnden ska samrada nir dess verksamhet och drenden ber6r styrelsens eller
annan nimnds verksamhet. Samrad bor dven ske med féreningar och
organisationer nir dessa ar sirskilt ber6rda. Nimnden beslutar om formerna f6r
samradet.

Valnamndens verksambet
6 § Valnimnden ansvarar for:

1. Valnimnden ansvarar pd kommunal niva f6r genomférande av riksdags-,
kommunfullmiktig- och landstingsfullmiktigval enligt vallagen samt for
folkomréstningar och val till EU-patlamentet.

2. Ndmnden ska utarbeta forslag till valdistriktsindelning och yttra sig 6ver planer,
utredningar och remisser som rér nimndens verksamhetsomrade. Namnden ska
se till att den interna kontrollen ar tillrdcklig och att verksamheten bedrivs pa ett i
ovrigt tillfredsstillande sitt. Namnden har dirvid att arligen faststilla och félja
upp en plan f6r den interna kontrollen.

3. Nidmnden ansvarar for utveckling av e-férvaltning och e-tjanster inom
namndens ansvarsomrade.

4. Vid forhyrning av lokaler ska interna lokaler viljas fore externa, om interna
lokaler finns att tillga.

VALNAMNDENS ARBETSFORMER

Sammansdttning

7 § Nimnden ska besti av fem (5) ledaméter och fem (5) ersittare.
Tidpunkt for sammantréden

8 § Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantride ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begir det eller om ordféranden anser att det behovs.

En begiran om extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra
sammantriadet. Ledam&ter och ersittare i nimnden bor snarast underrittas om
extra sammantraden.

Ordforanden ska, om moijligt, samriada med vice ordférande om tiden for extra
sammantride.
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Om det foreligger sirskilda skl far ordférande stilla in ett sammantride eller
indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordforande.

Om ordfoéranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

9 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit
ledamot i nimnden lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter
har lika ling tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident (ildsta dlderspresidenten).

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r
sammantridet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan
fortroendevald som bor nirvara vid sammantradet senast sju dagar fore
sammantridesdagen. Kallelse sker elektroniskt.

Ordforanden bestimmer i 6vrigt formen for kallelse och i undantagsfall far
kallelse ske pd annat sitt avseende tid och form.

Kallelsen bér dtfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har
skett.

Offentliga sammantriden
10 § Ndmnden far besluta om offentliga sammantriden.
Sammantride pa distans

11 § Nidmnden far, om sarskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter
nirvarande pa distans. Sadant sammantride far endast dga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och
héra varandra pa lika villkor. Lokal och utrustning ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantriadeshandlingar, bild eller ljud.
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Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast sju dagar i forvig anmila detta till
nimndens sekreterare. Ordféranden avgér om nirvaro far ske pa distans.

Nimnden far bestimma vad som nidrmare ska gilla om deltagande pa distans.
Ndrvaroratt

12 § Kommunalrad och styrelsens ordférande har ritt att narvara vid nimndens
sammantriden och delta i 6verliggningarna. Namnden far dirutéver medge
ledamot av styrelsen denna ritt. Den foértroendevalde har i den utstrickning
nimnden beslutar ritt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Hirutover far nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller ersittare 1
nimnden att nirvara vid sasmmantride med namnden for att limna upplysningar.
Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
nimnden beslutar det, far den som kallats delta 1 Gverlaggningarna.

Namnden far hiarutover bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Nirvaroritt foreligger inte vid nimndens behandling av drenden som r6r
myndighetsutovning, sekretess eller drende som pa annat sitt bedéms nédvindigt
att behandlas internt i ndmnden.

Personalforetridare

13 § Personalforetridare har ritt att narvara vid nimndens sammantriden 1 den
utstrickning som framgar av kommunallagen.

Valndmndens ordforande

14 § Det aligger ordféranden att:

1. Leda nimndens arbete och sammantriden.

2. Se till att ssmmantraden kallas till 1 enlighet med lag och reglemente.

3. Infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i nimnden vid
behov ir beredda.

4. Se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden.

5. Bevaka att namndens beslut verkstalls.
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0. Med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse inom nimndens
verksamhetsomrade och ta initiativ 1 dessa fragor.

7. Representera nimnden vid uppvaktningen hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte nimnden bestimt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

15 § Nimndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande. Vice
ordfoérande ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet
1 den man ordféranden anser att det behévs.

Ersdttare for ordforanden och vice ordforanden

16 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, fullgérs ordférandens uppgifter av
den som varit ledamot i nimnden lingst tid. Om flera ledaméter har lika lang
tjanstgoringstid fullgdrs ordférandens uppgifter av den ildste av dem.

Motsvarande giller om ordfoéranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga
presidiets uppgifter tills dess val har forrittats.

Forbinder

17 § En ledamot som ir forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmila detta till sekreteraren.

Ledamoten ska sjilv underritta den ersittare som star i tur om att denne ska
tjanstgora.

Ersdittares tianstgoring

18 § Om en ledamot ér forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantride
ska en ersittare tjanstgora 1 ledamotens stélle. Den ersittare ska kallas in som star i
tur att tjainstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instiller sig
under ett pagiende sammantride har ritt att tjinstgdra dven om en ersittare tritt 1
ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte viljs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning
som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestamd, kallas ersittarna i
den ordning de tagits upp i fullmiktiges protokoll fran valet.
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En ersittare som har borjat tjdnstgora har alltid féretride oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna
paverkats genom ersittarens tjanstgoring far dock en ersittare som instiller sig
under pagiende sammantride trida in 1 stillet f6r en ersittare som kommer lingre
ner i turordningen.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

Jav, avbruten tinstgiring

19 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jav i
ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjainstgdringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder 4n jav, far dter tjdnstgéra om ersittarens intride har paverkat det
etablerade majoritetsférhéillandet mellan partierna. En icke tjanstgérande ledamot
har ritt att delta 1 Gverlaggningarna och fa sin mening antecknad till protokollet.

Yrkanden

20 § Nir nimnden forklarat 6verldggningen 1 ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under dverldggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgangen med ett
klubbslag. Direfter fir inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om inte
nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande limna det skriftligt.

Deltagande i besint

21 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut,
ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har
gjort en sadan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar det med
acklamation.

Reservation

22 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till
sekreteraren fére den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.
Motsvarande giller vid omedelbar justering.
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Initiativritt

23 § Varje ledamot i nimnden far vicka drenden i nimnden. I det fall en ledamot
vicker ett drende med anledning av dennes initiativritt sa ska detta antecknas i
protokollet. Nimnden avgor om eller hur drendet ska behandlas genom
majoritetsbeslut.

Justering av protokoll
24 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

Kungdrelser och tillkdannagivanden av foreskrifter med mera

25 § Niamnden ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestimmelser. Namnden ska underritta
styrelsen sd snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen
bed6éms nédvandig.

Delgivningsmottagare

26 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, sekreteraren, registrator
eller annan anstilld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

27 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vignar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall f6r
ordféranden intrider vice ordféranden och vid forfall f6r denne den ledamot som
niamnden utser.

Nimnden fér dven uppdra it fértroendevald eller tjainsteman att enligt av
nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa nimndens vignar. Beslut
som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och i
torekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.



